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TUTORIAL PARA CADASTRAMENTO DE BANCA PARA DEFESA 
USO EXCLUSIVO DO DOCENTE 

 
Requisitos mínimos: 

• O discente deve ter sido aprovado (consolidação) na atividade “PGALI 05 – QUALIFICAÇÃO I”. Em caso 

de dúvida, entre em contato com à secretaria do PGAli, através do e-mail pgali@ufba.br; 

 

• O discente deve estar matriculado na atividade “PGALI001 – TRABALHO DE CONCLUSÃO”. Caso não 

esteja, solicite matricula à secretaria do PGAli, através do e-mail pgali@ufba.br; 

 

 

• O discente deverá ter sido aprovado (pelo orientador[a]) em todas as atividades obrigatórias (Pesquisa 

Orientada e Projeto de Dissertação), como descrito no documento “Tutorial para consolidar atividades 

dos discentes no sistema SIGAA”; 

• Caso o discente não esteja matriculado na atividade “PGALI001 – TRABALHO DE CONCLUSÃO”, envie 

um e-mail a coordenação solicitando o cadastro; 

• O orientador deve cadastrar a banca de defesa, seguindo os passos abaixo: 

 
1 Acesse o SIGAA e realize o login (como indicado abaixo):  

 

 
 
2 Clique no portal do docente (como indicado abaixo): 

 

 
 
3 Clique de acordo como mostrado na sequência abaixo: 

 

 
 
4 Selecione o aluno no qual deseja cadastrar a comissão examinadora para a atividade de “PGALI001 – 

TRABALHO DE CONCLUSÃO”, e depois selecione a opção desejada (como indicado abaixo): 
 

 
 
5 Pronto, realize o cadastramento da banca de defesa com SUCESSO! 

 

INFORMAÇÕES NECESSÁRIAS PARA O CADASTRO DE BANCA DE QUALIFICAÇÃO: 

- Dados do trabalho: número de páginas, data, hora. Título em português e inglês. Resumo em português e inglês. 

Palavras-chave em português e inglês 

- Membros da banca: Para inclusão (cadastro) de membros externos à Instituição serão necessárias as seguintes 

informações: CPF. Nome completo. E-mail. Instituição de Ensino vinculado. Maior formação acadêmica.   
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